“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Aydinlik

Gelecek’’

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii

Dokiiman No :1A-0OK-010
Yayin Tarihi :01.10.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

PUKO DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

ORHUN DEGISiM PROGRAMI GIDEN OGRENCI ISLEMLERI IS AKISI SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Onlem Alma

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Onlem Alma

Koordinat6rlitk

Koordinatorlitk

Koordinatorlitk

Orhun Birim
Koordinatorleri

Fakiilte/Enstitii/
Miidiirlik
Yonetim Kurulu

Orhun Birim
Koordinatorleri

Fakiilte/Enstitii/
Miidiirlik
- OIDB

-Koordinat6rliik

-Ogrenci
-Danigman
Ogretim Uyesi

-Orhun Birim
Koordinatorleri
-Koordinatorliik
-OIDB

-Ogrenci
-Koordinatorliik
-iMi Odeme Birimi

Kabul Belgesi
Gonderimi

Uygun Degil

¥

UlK’e ve OIDB’na "
Gonderilir Revize Edilir

un Uygun Degil

Evrak Revize Edilir

Birim YKK ile kabul
eder

Ogrenim Protokoliiniin Kars
Kuruma Goénderilmesi

Ogrencinin Egitimini Kars: Kurumda Almast

Uygun Degil

flgili {iniversite tarafindan kabul edilen &grencinin
“Kabul Belgesi” i¢in ilgili kurumla iletisime gecilir
ve belge akademik donem baglamadan en az 1 ay
once temin edilir.

Ogrencinin “Kabul Belgesi” gorevlendirilme ve
ders segme iglemleri igin, iist yazi ile 6grenimine
devam ettigi fakiilte/enstitii/midiirliige ve yol
giderlerinin 6demesinde kullanilmak amaciyla
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina bildirilir.

Ogrenciye siireg ile ilgili bilgi vermek amaciyla
Koordinatorlik tarafindan bilgilendirme maili
gonderilir.

Ogrenci, Orhun birim koordinatérii ile birlikte kars:
kurumdaki ilgili boliimden destek alarak 6grenim
protokoliinii olusturur. Ogrenci, Birim Orhun
Koordinatérii ve Bolim Bagkani tarafindan
onaylanip imzalanan protokol, fakiilte/ enstitii/
miidirlik  yonetim kurulu karart igin birim
yonetimine sunulur.

Fakiilte/enstitii/miidiirliikk, 6grencinin 6grenim
protokoliiniin uygunlugu ve hareketlilik
kapsaminda gérevlendirilmesi hakkinda yonetim
kurulu karar1 alip karari Koordinatorliige ve
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina iist yaz1 ile
gonderir.

Uygun goriilmeyen protokol Birim Orhun
Koordinatorii tarafindan revize edilir.

Ogrencinin  “yolluklu ve yevmiyesiz® olarak
gorevlendirilmesi ile varsa hizmet pasaportu
talebinin uygunlugu karari, Rektorlik onay1
iglemlerinin yapilabilmesi igin kurul kararinin
bulundugu iist yaz1 ile Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

Opgrenci Isleri Daire Bagkanlhigi tarafindan
hazirlanan gorevlendirme talebi Rektdrliik onayina
sunulur. Onaylanan talep; OIDB tarafindan
ogrencinin birimine, Koordinatorlige ve Idari ve
Mali Isler Daire Baskanligina iist yazi ile bildirilir.

Ogrencinin “Ogrenim Protokolii”, kabul edildigi
kuruma mail ile gonderilir.

Ogrenci hareketlilik dénemi icin ders secmeden
kayit yenileme yapar ve 6demesi gereken bir egitim
O6demesi varsa oder. Kayit yenilemeyi danisman
Ogretim tiyesi onaylar.

Ogrenci akademik takvim igerisinde gittigi
kurumda aldig1 derslere ve sinavlarina katilarak
veya tez konusu ¢aligmalarini yaparak
sorumlulugunu yerine getirir.

Orhun Birim  Koordinatérii, hareketliligi
tamamlayan 6grencinin karst kurumdan temin ettigi
resmi transkripti ile akademik taninma belgesini
hazirlayip fakiilte/enstitii/midirlik ~ yonetim
kuruluna sunar.

Uygun goriilen taninma belgesi kurul karari ile
UIK’e iist yaz1 ile gonderilir.

flgili yazi, 6grencinin hareketliligi boyunca aldig
derslerin 6grenimine sayilmasi i¢in Koordinatdrliik
tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iist
yazi ile bildirili. OIDB, dersleri ve notlari,
Ogrencinin transkriptine kararda gectigi haliyle
isler.

Ogrenci, karst kurumda egitimini tamamladigina
dair takdim edilen “Ogrenci Katim Belgesi’nin
kopyasint Koordinatérliige, yol iicreti 6demesi i¢in
gerekli belgeleri ise Universitemiz Idari ve Mali
Isler Daire Baskanhign Cari Harcamalar Sube
Miidiirliigiine elden teslim eder.
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